
 

 

大同大學碩博士論文書寫要點 

※如系所無指定範本，可依本要點撰寫及編排論文並請指導教授審核 

 

一、 紙本論文內頁裝訂次序 

除封面、書名頁、口試合格書外，每頁都需編頁次，頁碼置於每頁中下方。

本文前：使用羅馬數字 i、iii、iv…；本文：使用阿拉伯數字 1、2、3…。 

頁面安排依序為： 

1. 封面、空白頁、書名頁(同封面) 

2. 口試合格書 

3. 誌謝 (ACKNOWLEDGMENTS) 

4. 中(英)文摘要 (ABSTRACT) 

5. 目次(含圖、表目次) (TABLE OF CONTENTS) 

6. 本文 

7. 參考文獻(及附錄) 

8. 空白頁、封底 

※ 加裝訂第二語言版本，請重複項次 5-7：目次到附錄之部份。 

※ 繳交語言版本依各系所規定，中、英文稿可合印，以系所規定語言優先。

請務必注意兩部分為原文完整翻譯稿，請勿使用精簡版。 

※ 頁邊：左邊留 3.17公分，其他各邊留 2.54公分，紙張一律使用 A4。 

※ 書脊：包括校名、系(所)別、學位別、論文題目、研究生姓名及出版年。 

  



 

 

二、 內頁說明 

(一) 封面 

1. 封面各行需置中，包括系所別、學位別、中(英)文論文題目、

指導教授姓名、研究生姓名及論文繳交年月。 

2. 中英文題目均以 30字內為宜。英文題目字母全部大寫。 

(二) 論文口試合格書 

請使用系所提供之範例檔。 

(三) 誌謝 

依個人意願自行決定是否撰寫。 

(四) 中英文摘要 

中文摘要在前，英文摘要在後，皆以一頁為宜。經系所同意以英文

撰寫論文者，建議仍需附中文摘要。在中、英文摘要下方列出本著

作論文之關鍵詞。 

(五) 目次(含圖、表目次) 

1. 目次：包括各章節之標題、參考文獻、附件及頁碼。 

2. 圖次：圖的標題在圖的上方。按各章依序編碼，例如第二章的

第一個圖，編為「圖 2-1」，以此類推。 

3. 表次：表的標題在表的下方，按各章節依序編碼，例如第三章

的第一個表，編為「表 3-1」，以此類推。 

  



 

 

(六) 本文 

1. 字體：使用 12號或 14號字，Times New Roman、標楷或細明體。

全本字體需一致（但文與圖可不同）。 

2. 行距：使用 2倍行高或 1.5倍行高，公式與文字需適當調好距離，

取消貼齊格線之設定。 

3. 本文：每一段開頭，中文內縮 2 個字，英文內縮 5 個字母，其餘

每行均需對齊左邊及右邊。 

4. 章節名稱之編排如下： 

﹝1﹞如第壹章 CHAPTER 1（置中而且大寫） 

﹝2﹞章節之項次編號依中英文區分為： 

 中文：第一節、第二節…；一、二… 

 英文：如 3.1、3.2…；3.3.1、3.3.2… 

(七) 參考文獻 

參考文獻格式可依系所規範從，若無則建議使用APA 格式第 7版。 

 

三、 注意事項 

1. 為求統一，若系所無指定範本，封面請使用圖書館提供之檔案。 

2. 論文口試合格書請使用系所提供之範例檔。 

3. 口試通過並修改完稿之論文，送印前請務必完成格式檢查，並經指導

教授、系所審核。 

 



 

 

 

中文題目（標楷體 20級） 

PAPER TITLE（Times New Roman 18P） 

 

 

 

研 究 生：楊○○（Xxx-Xxx Xxx） 

指導教授：吳○○（Prof. Xxx-Xxx Xx） 

大同大學 

○○○○研究所 

碩士論文 

 

Thesis for Master of Xxxxxx 

Department of Xxxxx Xxxxx 

Tatung University 

 

中華民國 ○○○ 年 ○ 月 

Month year 

附件一 範例檔 
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附件二 書脊  
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